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PREMESSA

La prima edizione del manuale “Concorsi nelle Universita per Profili
amministrativi e contabili” ¢ utile per prepararsi ai concorsi banditi dalle
Universita — per laureati e diplomati - per il personale da inquadrare nei ruoli
amministrativi e contabili.

In particolare, il testo puo essere utilizzato per prepararsi alle prove previste dai sempre
piu frequenti bandi di concorso pubblicati in Gazzetta Ufficiale per le nuove assunzioni
dei seguenti profili:

- Istruttore amministrativo (Cat. C)

- Istruttore Direttivo amministrativo (Cat. D)
- Istruttore contabile (Cat. C)

- Istruttore Direttivo contabile (Cat. D)

Il testo tratta nel dettaglio le seguenti materie, tra le piu richieste:

— Parte I — Legislazione universitaria;

— Parte II — Elementi di contabilita economico-patrimoniale applicata
alle Universita;

— Parte III — Diritto amministrativo con particolare riferimento alla
disciplina relativa al procedimento amministrativo, agli atti e ai
provvedimenti amministrativi;

— Parte IV — Normativa in materia di contratti pubblici;

— Parte V- Normativa in materia di rapporto di lavoro alle dipendenze
della Pubblica amministrazione, con particolare riferimento al
comparto universitario;

— Parte VI — Quiz situazionali e competenze trasversali.

Concludono il manuale due appendici:

- Batterie di quiz ufficiali;
- Tracce ufficiali di prove scritte.

Il testo rappresenta un valido strumento per chiunque si appresti ad affrontare concorsi
nell’Universita anche per profili diversi da quelli indicati i cui bandi presentano
materie comuni.

Incluso nel manuale un software online dedicato per esercitarsi in vista delle prove
ufficiali dei concorsi nelle Universita e le seguenti espansioni online:

e CCNL relativo al personale del comparto istruzione e ricerca;

¢ SYLLABUS “Competenze digitali per la PA”.
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