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V. IL DIRITTO DI ACCESSO Al DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

L'evoluzione normativa della trasparenza.

I diritto di accesso (artt. 22 e seguenti L. 7 agosto 1990, n. 241).
[ soggetti passivi.

I limiti all’esercizio del diritto di accesso.

L'accesso civico.

La tutela del diritto di accesso.

Il diritto di accesso e di informazione negli enti locali (art. 10
TUEL).

Il diritto di accesso dei consiglieri comunali e provinciali.

Gli uffici per le relazioni con il pubblico.

VI. IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI NELLA PUBBLICA
AMMINISTRAZIONE

I limiti al diritto di accesso: segretezza e riservatezza.

La tutela della privacy.

Le fonti del diritto alla privacy in Europa ed in Italia.

Gli organismi nazionali ed internazionali che presiedono
all'applicazione della disciplina in materia di Privacy.

I principi applicabili al trattamento dei dati nella p.a.
Categorie di dati e regole applicabili al trattamento dati.
[ soggetti.

Il danno da trattamento dei dati sensibili.

Schema di riepilogo: Accesso ai documenti amministrativi
Schema di riepilogo: Potere della p.a. di differimento o
rifiuto, anche tacito, dell'accesso
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VIL
I SERVIZI COMUNALI

I. LO STATO CIVILE

Lineamenti fondamentali dello stato civile.

L'ufficiale di stato civile.

Gli atti di stato civile e I'archivio informatico.

I registri dello stato civile.

Le unioni civili tra persone dello stesso sesso:
regolamentazione e registrazione.

Rettificazione e correzione degli atti di stato civile.

IL. I SERVIZI ANAGRAFICI

L'anagrafe.

L'ufficiale dell’anagrafe.

L'anagrafe nazionale della popolazione residente (ANPR).
Servizi anagrafici.

Formazione e ordinamento delle schede anagrafiche.

Il rilascio della carta d'identita.

[ servizi statistici: il SISTAN.

IIL. IL SERVIZIO ELETTORALE

Introduzione.

I documenti: le liste elettorali (e la loro revisione), schedario
elettorale e il fascicolo personale.

Gli organi: la Commissione elettorale comunale (CEC), il
Responsabile  dell'Ufficio elettorale comunale e |la
Commissione elettorale circondariale.

Il ruolo del Comune in occasione delle consultazioni elettorali.
Gli albi: delle persone idonee all'Ufficio di Scrutatore di seggio e
delle persone idonee all'Ufficio di presidente di seggio
elettorale.

VIIL
I SETTORI DI INTERVENTO DEGLI ENTI LOCALI

I. IL CONFERIMENTO DI FUNZIONI A REGIONI ED ENTI LOCALI

Le funzioni di natura amministrativa: evoluzione normativa.
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Il conferimento di funzioni ex L. 59/1997: il D.Lgs. 112/1998
Sviluppo economico e attivita produttive

Territorio, ambiente ed infrastrutture

Servizi alla persona ed alle comunita

Polizia amministrativa e locale

IX.
L'ORDINAMENTO FINANZIARIO E CONTABILE

I. LE ENTRATE NELL'ORDINAMENTO FINANZIARIO E CONTABILE

La finanza pubblica e il principio di autonomia finanziaria.

Il patto di stabilita interno e le recenti riforme.

La riforma del sistema impositivo dei Comuni: il D.Lgs. 14
marzo 2011, n. 23 e il federalismo fiscale municipale.

Le entrate in conto corrente.

Le entrate tributarie.

Le entrate da trasferimenti.

Le entrate extratributarie.

II. L'ORDINAMENTO CONTABILE

SEZIONE PRIMA: L'ORDINAMENTO CONTABILE PRECEDENTE AL
D.LGs. 118/2011 E 126/2014

Introduzione.

Il bilancio.

Il rendiconto della gestione.

Il patto di stabilita e le regole di pareggio del bilancio.

SEZIONE SECONDA: IL NUOVO ORDINAMENTO CONTABILE - LA
RIFORMA

[ principi e i criteri dell'armonizzazione.

I nuovi principi generali contabili.

Il piano dei conti integrato.

La classificazione delle spese per missioni e programmi.
Il documento unico di programmazione.

Il bilancio di previsione finanziario.

Il rendiconto della gestione.

Il dissesto economico.

645
646
649
658
660

665

665
666

670
672
672
677
677

678

678

678
678
680
681

682

682
684
688
689
691
691
694
695

XXII



X.
L’ATTIVITA CONTRATTUALE DELLA PUBBLICA
AMMINISTRAZIONE

I. LA NUOVA DISCIPLINA DEI CONTRATTI PUBBLICI 699

1. Lla capacita negoziale della P.A. e la disciplina del nuovo

Codice (D.Igs. 18 aprile 2016, n. 50). 699

2. Le principali novita: trasparenza, pubbilicita e criteri di scelta
del contraente. 700
3. Semplificazione e procedure di gara. 701
4. La procedura di evidenza pubblica. 703
4.1. la determinazione a contrarre. 703
4.2. Il bando digara. 704
4.2.1. Il principio di immodificabilita del bando. 705
4.2.2. L'impugnazione delle clausole del bando. 705
4.2.3. Lladisapplicazione del bando di gara. 706
4.3. TIrequisiti soggettivi di partecipazione alla gara. 706
4.4. ladisciplina della partecipazione alla gara. 707

5. I sistemi di aggiudicazione, la selezione delle offerte e
I'aggiudicazione. 709
6. La stipula del contratto. 712
7. Tipologie di contratti: attivi e passivi, sopra e sotto soglia. 713

8. Ripartizione delle competenze tra Consiglio, Giunta e
Dirigenti in materia di contratti pubblici. 714

XI.
L'ORDINAMENTO PENALE: I REATI CONTRO LA PUBBLICA
AMMINISTRAZIONE

I. I REATI CONTRO LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE 719
1. Concetti generali e disposizioni comuni. 719
2. Isoggetti investiti di mansioni di interesse pubblico. 720
I1. I DELITTI DEI PUBBLICI UFFICIALI CONTRO LA P.A. 724
1. Il peculato (art. 314 c.p.). 724
2. Peculato mediante profitto dell’errore altrui (art. 316 c.p.). 726
3. Malversazione a danno dello Stato (art. 316 bis c.p.). 727

4. Indebita percezione di erogazioni a danno dello Stato (art.
316 terc.p.). 729
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Concussione (art. 317 c.p.).

Concussione per costrizione.

Concussione per induzione.

Pene accessorie (art. 317-bis c.p.)

Corruzione per l'esercizio della funzione (corruzione
impropria) (art. 318 c.p.).

Corruzione per un atto contrario ai doveri d'ufficio
(corruzione propria) (art. 319 c.p.).

Corruzione in atti giudiziari (art. 319 ferc.p.).

Induzione indebita a dare o promettere utilita (art. 319
quaterc.p.).

Istigazione alla corruzione (art. 322 c.p.).

Abuso d'ufficio (art. 323 c.p.).

Utilizzazione di invenzioni o scoperte conosciute per ragioni
di ufficio (art. 325 c.p.).

Rivelazione e utilizzazione di segreti d'ufficio (art. 326 c.p.).
Rifiuto di atti d'ufficio e omissione (art. 328 c.p.).

Rifiuto o ritardo di obbedienza commesso da un militare o
da un agente della forza pubblica (art. 329 c.p.).

Interruzione di un servizio pubblico o di pubblica necessita
(art. 331 c.p.).

Sottrazione o danneggiamento di cose sottoposte a
sequestro disposto nel corso di un procedimento penale o
dall’Autorita amministrativa (art. 334 c.p.).

Violazione colposa di doveri inerenti alla custodia di cose
sottoposte a sequestro (art. 335 c.p.).

IIL. I DELITTI DEI PRIVATI CONTRO LA P.A.

Violenza o minaccia un pubblico ufficiale (art. 336 c.p.).
Resistenza a un pubblico ufficiale (art. 337 c.p.).
Occultamento, custodia o alterazione di mezzi di trasporto
(art. 337 bisc.p.).

Violenza o minaccia ad un Corpo politico, amministrativo o
giudiziario (art. 338 c.p.).

Interruzione di un ufficio o servizio pubblico o di un servizio
di pubblica necessita (art. 340 c.p.).

La reintroduzione dell’oltraggio a pubblico ufficiale (art. 341
bisc.p.).

Oltraggio ad un Corpo politico, amministrativo o giudiziario
(art. 342 c.p.).

Oltraggio ad un magistrato in udienza (art. 343 c.p.).
Usurpazione di funzioni pubbliche (art. 347 c.p.).

Abusivo esercizio di una professione (art. 348 c.p.).

730
733
734
735
736

741
743

744
746
748
752
753
757
759

760

762

763

765

765
766

768
768
769
769
772
772

772
773

XXV



11.
12.

13.
14.

15.
16.

17.
18.

wnN =

ouns

10.

hWihH

XXVI

Violazione di sigilli (art. 349 c.p.).

Violazione della pubblica custodia di cose (art. 351 c.p.).
Turbata liberta degli incanti (art. 353 c.p.).

Turbata liberta del procedimento di scelta del contraente
(art. 353 bisc.p.).

Astensione dagli incanti (art. 354 c.p.).

Inadempimento di contratti di pubbliche forniture (art. 355
c.p.).

FrF())de nelle pubbliche forniture (art. 356 c.p.).

La codificazione della cd. reazione legittima ad atti arbitrari
del pubblico ufficiale (art. 393 bis c.p.).

IV. LE CONTRAVVENZIONI CONCERNENTI L'ATTIVITA SOCIALE
DELLA P.A.

Premessa.

Inosservanza dei provvedimenti dell’autorita (art. 650 c.p.).
Pubblicazione o diffusione di notizie false o esagerate, atte a
turbare I'ordine pubblico (art. 656 c.p.).

Procurato allarme presso I'Autorita (art. 658 c.p.).
Divulgazione di stampa clandestina (art.663 bis c.p.).
Inosservanza dell'obbligo dell’istruzione elementare dei
minori (art. 731 c.p.)

Abrogazione dell'art. 732 c.p.

Danneggiamento del patrimonio archeologico, storico o
artistico nazionale (art. 733 c.p.).

Distruzione o deterioramento di habitat all'interno di un sito
protetto (art. 733 bis).

Distruzione o deturpamento di bellezze naturali (art. 734

c.p.).

APPENDICE - GUIDA
ALLA PROVA TEORICO - PRATICA E ALLA REDAZIONE DEGLI ATTI

I. GLI ATTI AMMINISTRATIVI DEGLI ENTI LOCALI

Classificazione.

Gli Atti degli organi collegiali.

Gli Atti del Sindaco e del Presidente della Provincia.
Gli Atti dei dirigenti.
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II. SCHEDE OPERATIVE

Atto n.
Atto n.
Atto n.
Atto n.
Atto n.
Atto n.
Atto n.
Atto n.
Atto n. 9.

Atto n. 10.
Atton. 11.
Atton. 12.
Atto n. 13.
Atto n. 14,
Atto n. 15.
Atto n. 16.
Atton. 17.
Atto n. 18.
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IIl. CONTRATTO COLLETTIVO NAZIONALE DI LAVORO
COMPARTO FUNZIONI LOCALI
PERIODO 2016-2018

Contratto collettivo nazionale.
IV. Quiz

Diritto amministrativo.

Diritto costituzionale.

Diritto regionale.

Diritto degli enti locali.

Il rapporto di lavoro alle dipendenze degli enti locali.
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