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PREMESSA

La Commissione RIPAM ha bandito un importante concorso per 338 Assistenti del Ministero
delle imprese e del made in /taly.

Dei 338 posti messi a concorso 90 sono assistenti amministrativi (Codice 01) e ulteriori 90
assistenti amministrativi contabili (Codice 02).

Il Concorso si articola in una prova scritta e in una prova orale.

La prova scritta consiste nella somministrazione di40 quesiti a risposta multipla di
cui 25 su materie disciplinari, 7 volti a verificare la capacita logico-deduttiva e di ragionamento
critico-verbale, 8 quesiti situazionali relativi a problematiche organizzative e gestionali ricadenti
nell'ambito degli studi sul comportamento organizzativo.

NLD concorsi ha predisposto il Manuale 338 MIMIT con test di verifica per i profili 90
assistenti amministrativi (Codice 01) e 90 assistenti amministrativo contabili (Codice
02), pensato per venire incontro alle specifiche esigenze di chi deve prepararsi ad affrontare
le prove scritta e orale.

Il Manuale si caratterizza per una trattazione aggiornata e, al contempo, schematica e fluida
delle materie oggetto dei concorsi relative ai due profili indicati:

=  Elementi di diritto amministrativo;

=  Elementi di diritto penale con riguardo ai reati contro la Pubblica Amministrazione

= Elementi di contabilita di Stato e degli enti pubblici

= Elementi di diritto dell’'Unione Europea

= Norme generali in materia di pubblico impiego, con particolare riferimento alle
responsabilita, doveri e diritti dei pubblici dipendenti, codice di comportamento e
sanzioni disciplinari;

= Elementi di ragioneria generale ed applicata;

=  Quiz su logica-deduttiva e ragionamento critico verbale

= Quesiti situazionali

= Inglese (on line)

= Informatica (on /ine)

I Manuale & utile anche per la preparazione alla successiva prova orale contenendo la
trattazione on /ine di elementi di informatica di base e di lingua inglese.

Per le numerose materie comuni, il Manuale & utilissimo per chi deve prepararsi allo stesso
Concorso MIMIT, per idistinti profili 60 assistente tecnico delle telecomunicazioni (Codice
03), 40 assistente informatico (Codice 04), 38 assistente tecnico (Codice 05), 10 assistente
specializzato delle telecomunicazioni (Codice 06), 10 assistente tecnico specializzato (Codice
07).

I Manuale consente I'accesso ad un'estensione online consultabile con apposita password, per
rimanere aggiornati sulle materie oggetto d'esame.
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Parte V

Norme generali in materia di pubblico impiego, con particolare
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3.3. Modalita di svolgimento dei concorsi pubbilici: le novita del Decreto c.d. PNRR

2 (d.l. 30 aprile 2022, n. 36) e del Decreto Rafforzamento P.A. (d.l. 22 aprile
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Elementi di ragioneria generale ed applicata

Area |
Ragioneria generale e applicata

Capitolo 1

L’azienda: nozione, classificazioni, relazioni con Pambiente .......ccccccceerrrrrmrrrrininieeeeeeeennnn. 559
1. Nozione generali sull’azienda

1.1. La classificazione delle aziende ... 559
1.2 Le aziende di ProAUZIONE........c.cieeruererieeeieerieeees et nme e enene 561
1.3. Le aziende di erogazione

1.4. (Y= VAT oo [N oTo] g q] oo <) (= S

2. Il concetto di imprenditore e azienda secondo il codice Civile .......c.occvevreienercencnnne 562

XXIX



3. Il soggetto giuridico ed il S0ggetto €CONOMICO .........cccereereeieererreree e 562
4. Il SIStEM@ AZIENTA...... et 563
41. Le componenti del sistema azienda: beni, persone e organizzazione..........c.cccccevu.. 563
4.2. Il sistema @ambIENTE......cccov e 564
Capitolo 2

11 CAPILANE ...ooieeeeiiir i —————————

1. [ OF=T o] = L= TS

2. Composizione qualitativa del capitale ..........cccoevreeeierne e

3. Composizione quantitativa del capitale

4. L’ AUOfINANZIAMENTO ...ttt

5. Le parti ideali di capitale NEttO ......cccveeeireeee e

6. La valutazione

7. LI INVENTAIO ..ttt b e e

8. Le principali configurazioni di Capitale ........c.cceeerriierenerrerese e
Capitolo 3

Il reddito

1. Il Reddito totale
2. Periodo amministrativo €d @SErCizio .........cceveieieiriereeeree e 577
3. Reddito di esercizio e il principio di competenza eCoONOMICA .........ccoeeereeereeereresennens 577
4. La realizzazione dei ricavi e la correlazione dei costi
5. Le aree della gestione nel processo di formazione del reddito di esercizio ............. 579
6. La classificazion® dei COSTI .....couriririririerie et 581
7. La classificazione di MCAVI .......cuvruererueerieierererer et 582
Capitolo 4
Contabilita generale e metodo della partita doppia.........ccccoiinimmrinniininnn 583
1. La contabilitd geNerale ..o 583
2. Metodi e sistemi di FlEVAZIONE ..o 583
3. Il metodo della partita doppia
4. [ 11 o Tq I o] ) =1 o 1 OO SS
5. Le rilevazioni contabili € il CONO ........coeiuiiiieee e
6. L[ o]E=TaTo R o (=TI o] o1 OSSPSR
7. | corollari del metodo della partita doppia
8. Il sistema del capitale e del risultato economico applicato al metodo della partita

(o o] o] o - TSSO 589
9. Le variazioni finanziarie e le variazioni €CONOMIChE........ccccoceveceeeeiererene e 592
10. P ot U g I =TT=Ta ] 0TI =Y] o] o= 11 Y S 594
Capitolo 5
La contabilita generale: le operazioni di @Sercizio ...........ccccueviriricsinincsne i
1. (1= T 070153 1 (04 (o 1= YR
1.1. Aziende individuali
1.2. Societa di persone
1.3. Societa di CaPItali......ccoueirererere e
2. Gli aumenti e le riduzioni di capitale sociale ........cccccceveeeveeierceveececeece e,
2.1. Aumenti di capitale SOCIale ...
2.2. Aumenti reali di capitale SOCIalE ........c.oceererreieeere e
2.3. Aumento virtuale o gratuito di capitale sociale
24, Riduzioni di capitale SOCIalE..........cceerrueerrerreres s
2.5. {0 [ 4T o TR [ (U F- [ S

XXX




2.6. Lo (U4 To a TN =Y OSSR 605
3. Imposta sul valore aggiunto (IVA) ... 606
4. Le operazioni di acquisto di beni € di SErVizi........cccoeeeeereinnerrere e 608
5. Gli oneri accessori all’acquisto
6. Le operazioni di acquisto di beni strumentali........c.cceververiniinininneeeeee e 610
7. Le operazioni di acquisizione di beni strumentali mediante il leasing ..........c.cococcn... 610
8. Le operazioni di vendita di beni
9. Gli oneri accessori di VENAILA .......cccoueerreririiieierereeere e
10. Resi e abbuoni su acquisti € VENIte..........couviererrenrerreeerereee e 614
11. Gli anticipi a fornitori e da clienti
111 P g Lo T oL o T4 o1 o] o RS SS
11.2. ANLICIPI dA ClIENTI..c.eeee e
12. Interessi per ritardi o dilazioni di pagamento
13. Il regolamento degli acquisti e delle vendite
14. Sconto di effetti CamMDbIari........cooveeiee s
15. Rinnovo di effetti cambiari
15.1. Rinnovo di cambiali attive
15.2. RIiNNOVO di cambiali PASSIVE ......c.ceurueiireeeereereeeeeere e
16. Ricevute bancarie al “dopo incasso”
17. Ricevute bancarie al “salvo buon fiNe” ..o
18. Gli antiCipi SUIIE fattUE ......c.eeeeeece e
19. Il capitale di credito a medio-lungo termine
20. La compravendita dei titoli di debito ..........ccoviereireieee e
21. (7013 (o Je (=Y I 0 =TT o =1 L= RS
21.1. La retribuzione ........ccoeiennininenne
21.2. | contributi previdenziali
21.3. Gli oneri relativi al trattamento di fine rapporto (TFR).......cccceevererirenrenrerreeeeeene 630
22. La dismissione di immobilizzazioni
23. LIE= R o =14 401U - TSSO PSRRI
24. La radiazione e la cessione gratuita ..........ccoeeeeeereiicrene e 633
Capitolo 6
Le scritture di assestamento, di epilogo e di determinazione del reddito, chiusura,
riapertura dei conti e scritture dell’esercizio sUCCESSIVO.........ccecvvrriiiieriinire e 635
1. Scritture di asSEStAMENTO .......ccoireieeee e
2. Scritture di INTEGrazZioNe........couicriiireerer e
2.1. Partite da liquidare.......c.cccccceevrcccnnnne
2.2. Fatture da emettere e da ricevere
2.3. Gli interessi liquidati sui conti COrrenti .........cccccceveciecrccccecece e
24, Gli accantonamenti a fondi rischi futUri.........cccooririerenerece e
2.5. Gli accantonamenti a fondi spese future
2.6. Un caso particolare di accantonamento a fondo spese future: il Trattamento di
Fine Rapporto di 1avoro (TFR) .....cceirieeeereeeeriereseees s
2.7. | ratei attivi € passiVi ....ccceveeeeeeeenns
2.8. Le impoSte ....cocveverceeeceececee e
3. Scritture di rettifica.......cccceeeeeeeennene
3.1. Le rimanenze di magazzino
3.2. | risconti attivi € PASSIVI ...ccueererererereeereee e
3.3. Le “rimanenze” di beni pluriennali costruiti in economia
3.4. Le capitalizzazioni di costi ad utilita pluriennale.........cccccceveeeveeercevcecceceeene
4. Scritture di ammMOrtamMENTO........cocirerirerre s
4.1. La svalutazione delle poSte attiVe .........cceeererererenreeee e



5. Scritture di epilogo a Conto economico dei costi e dei ricavi senza ripresa di

L5721 (o o TSSOSO
6. Scritture di rilevazione del risultato economico
7. Scritture di chiusura generale dei conti................
8. Scritture di riapertura dei CONti........ccccieciecirerece e
9. Scritture di storno dei conti accesi ai costi € riCavi SOSPESi........cervvererererrerereererrenerens
10. Scritture di chiusura dei conti accesi ai costi e ricavi stimati
11. Scritture di utilizzo dei fondi spese € rischi futuri.........cccceceeievececnccccceceree e
12. Il completamento delle costruzioni iN @CONOMIA..........ccverrerirrrerreree e
13. La destinazione degli utili e la copertura delle perdite.........cccoovvvreriinierinncensenenieens
Capitolo 7
11 bilancio di @SErCIZI0 ... —————— 667
1. Il bilancio d’esercizio: documenti, coOmposizione € PriNCiPi .....ccccvveeveerieriensesseesienieens 667
2. Principi di redazione del bilancio di esercizio
2.1. PrincCipio della Prudenza .........cooeeceeceiienecceeceeie sttt
2.2. Principio della prospettiva della continuita aziendale ..........ccccceoveinenreienenenneienene
2.3. Principio della rappresentazione sostanziale..................
2.4, Principio della competenza .........ccoceveveeveveecenence s
2.5. Principio della valutazione separata delle voci di bilancio...
2.6. Principio della costanza nei criteri di valutazione...........ccoeoerevrennesresereesereeene
3. | prospetti di bilancio
3.1. Lo stato patrimoniale
3.2 | I elo] Yo TN =ToTo] g o] o 41 o e USSP SRS
3.3. Il rendicontO fINANZIAMIO ......coueireieiiereee et
4. Nota integrativa.......cccccvveeererrcccresereeeeeene
5. Il bilancio di esercizio in forma abbreviata
6. Il bilancio delle microimprese........cccccevievceerennen.
7. Relazione degli amministratori sulla gestione
8. La relazione del collegio sindacale e del soggetto incaricato della revisione

JEAIE ...t e e ren 686
9. Procedura di formazione e approvazione del bilanCio. ........occoeereierencreeneneeeneresennene 686
10. | criteri di ValUTaZIONe..........coi et
10.1. La valutazione delle immobilizzazioni immateriali....
10.2. La valutazione delle immobilizzazioni materiali....
10.2.1. L'ammortamento........c.coovereienennneeee e
10.2.2.  Le perdite durevoli di valore e 1a rivalutazione............cccecveerrerrennenreeeeeesereeenene
10.2.3. Le immobilizzazioni materiali in 1€aSiNg ......covovererreierereeee e
10.24. Le agevolazioni fiscali
10.3. La valutazione delle parteCipazioni.........cocccveeererrerereeieeeereeee e
10.4. La valutazione dei titoli..........coeoeeeeireee s
10.5. La valutazione delle rimanenze......
10.6. La valutazione dei crediti......cccceeevervenerinnenceenenns
10.7. La valutazione delle attivita e passivita in valuta......
10.8. La valutazione degli aggi e disaggi di €miSSIONE. .......coceeeruiriererniriirieecrere e
Capitolo 8
LI 11 F= T T T I oo 4 E=T o 1o F= 1 o N 702
1. | gruppi aziendali: caratteristiche diStintive...........cccveeeeiieieneree e 702
2. Il concetto di controllo e di collegamento ai sensi dell’art. 2359 c.c......ccocoeeveecencnee. 704
3. Il concetto di controllo e di collegamento ai sensi del d.Igs. 127/1991 ...t 705
4 Le tipologie di parteCiPaZIONi.......cceuererueeeieereeierieere et 705

XXX




5. |l oI E=TaTet T JeTo] aT-To] [T F- Lo J OSSR 706
5.1. Area di consolidamento: i soggetti obbligati alla redazione del bilancio

[oZe] 1= o =1 (o J OO ROSSR SR
5.2. | casi di esonero dalla redazione del bilancio consolidato
5.3. | criteri di redazione del bilancio consolidato..........ccccveeereierererrr e
6. Uniformita per la redazione del bilancio consolidato ..........cccoeeeeeirninencrceeee
7. I metodi di consolidamento
71. Il consolidamento integrale
7.2. Il consolidamento ProporzioNale..........ccceeeereeeeerererenesee e
7.3. Il metodo del Patrimonio Netto ...
8. Eliminazione delle operazioni infragruppo
9. Gli strumenti di supporto alla formazione del bilancio consolida: il foglio di lavoro.715
10. Aspetti fiscali del consolidamento .........cccceeeeiicececceee e 716
11. Il bilancio consolidato secondo gli IAS/IFRS ..o 717
Capitolo 9
| principi contabili nazionali e internazionali. .........ccccoiiiimrinni e ——— 718
1. La normativa in tema di bilanci
2. | principi contabili NAZIONAIi..........ccccereiieieeee e
3. | principi contabili internazionali e 'ambito di applicazione........c.cccceeeveieeerererenennens 720
4. 1 7= T Y 7= 11U SRS
5. La fiscalita delle imprese OIC adopter
6. Principi generali e prospetti di bilancio IAS/IFRS ..o 723
6.1. Lo stato patrimoniale ........c.cceeeeieiierece e 723
6.2. Il conto economico
6.3. Le note esplicative
6.4. Il rendicontO fINANZIAMIO ......coueireieiiereee et
6.5. La relazione sulla gestione
6.6. Confronto tra bilancio civilistico e bilancio IAS/IFRS ... 727
Capitolo 10
L’analisi di bilancio per indiCi........ccccucvimiiimiinni e ———_——
1. L’analisi di DIlanCiO........coeruieieeeee e
1.1. La riclassificazione di bilancio
1.1.1 La riclassificazione finanziaria dello Stato patrimoniale...........ccccveieiirniinerennesennne 731
1.1.2 La riclassificazione funzionale dello Stato patrimoniale............ccccceceevevneeevecieceeceenene. 733
1.1.3. La riclassificazione del Conto economico
1.2 Gli indiCi di DIlANCIO.....cveeeee et
1.3. (€11 To o oo [N [[o U1 T 1 - OSSR
1.4. (€11 To o To3 o [ =701 T -
1.5. Gli indici di elasticita patrimoniale ..........cccceceveeeeeiececececeeee e
1.6. L’indice di indebitamento..........ccocieririienee e
1.7. Gli indici di redditivita del capitale ..........ccccveeereirneerer e
1.8. La scomposizione del ROI..................
1.9. La relazione tra ROE € il reddito Operativo........ccoceeceeceecievecceeceeee et 744
1.10. [ Q1= = I T g E= o VA = - RS S 745
1.11. Gli indici di €ffiCIENZA.......coeeeee s 746
1.12. Gli INAICH di SVIIUPPO...c.euierieereeerieeree et 747
1.13. Gli indici di rotazione del Capitale .........cccoruiereireereeree e 748
1.14. Gli indici di struttura fiNaNZIaria ..........coeoeeirene s 749
1.15. Gli indici di mercato e multipli di BOrsa..........cceeveinireeeee e 751

XXXII



Capitolo 11

L IMPrenditore ...
1. La nozione generale di imprenditore
1.1. L'attivita ProdUttiva .......cccceeeieececee e
1.2 L’attivita @CONOMICA......cieeiieeee ettt
1.3. La profesSsioNalita.........ccveerreirererrere e
1.4. L’organizzazione e la linea di confine tra I'imprenditore ed il lavoratore

E= U1 (o1 o0 o To TN SO SRS OTRTUPRON 754
2 L’inizio € La fine dell'iMPresa ......ccccceeiieceseeieceeeee ettt 754
3. Requisiti di capacita necessari ai fini dell’acquisto della qualita d’imprenditore....... 755
4. | tipi i IMPrENAItOre. ....ceeeeceeeeee e 756
4.1. La distinzione basata sull’oggetto dell’attivita: 'imprenditore agricolo e

Pimprenditore COMMEICIAIE.........uicirerieree et nee s 756
4.2. L’imprenditore agricolo: le attivita agricole essenziali e per connessione. ............... 757
4.3. L'imprenditore COMMEICIAIE .......cocecercieieeeececie et 758
5. La distinzione basata sulla dimensione dell’attivita esercitata: il piccolo

imprenditore e 'imprenditore Medio-grande .........c.ccceeereinnerereree e 758
5.1. Il piccolo imprenditore, tra codice civile e legge fallimentare. L’impatto delle

[(Tor=Y LU 10] o = OSSR 758
5.2. Le figure tipizzate dall’art. 2083 c.c. ed, in particolare, I'impresa artigiana............... 759
6. La distinzione basata sulla natura del soggetto che esercita 'attivita d’impresa .....760
7. L iMPresa familiare ... e 760
Capitolo 12
| profili fiscali delle operazioni straordinarie ...........cccooiierini e —— 762
1. PrEMESSA ...t n e e
2. La cessione d’azienda
2.1. Le cessioni delle cc.dd. Partecipazioni strategiChe.........coeoererreinenreieeeesereeene
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