
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 



 
 
La seconda Edizione del Manuale  è stata interamente 
riscritta. 
L'obiettivo perseguito è stato quello di assicurare, per ciascuna delle materie normalmente 
assegnate nei concorsi banditi, una trattazione particolarmente completa, aggiornata e, al 
contempo, schematica e fluida. 
In questa nuova Edizione, totalmente rinnovata e migliorata, sono state esaminate, in modo 
approfondito, le seguenti materie: 

 Biblioteconomia; 
 Diritto costituzionale; 
 Diritto amministrativo, con  su anticorruzione, trasparenza, protezione dei dati 

personali, documentazione amministrativa e informatizzazione; 
 Diritto regionale; 
 Ordinamento degli enti locali; 
 Pubblico impiego, con particolare riferimento a responsabilità, doveri, diritti, codice di 

comportamento e sanzioni disciplinari del dipendente pubblico anche negli Enti locali; 
 Ordinamento finanziario e contabile degli enti locali;  
 Letteratura italiana; 
 Settori organici di intervento locale ( ); 
 Servizi comunali di interesse statale ( ); 
 Inglese e informatica ( ) 

  
Quanto alla Biblioteconomia, sono illustrati in modo puntuale numerosissimi aspetti, tra cui  
quelli relativi a: normativa delle biblioteche e documenti internazionali, sistema istituzionale 
delle biblioteche in Italia, e eccezioni per le biblioteche, con specifica trattazione 

 pubblico dominio,  e licenze aperte,  delle 
biblioteche, status e compiti del bibliotecario, risorse documentarie e organizzazione delle 
raccolte, cataloghi e tecniche di catalogazione, periodici e risorse digitali, formati di scambio dei 
dati e cooperazione. 
 
Per consentire di affiancare allo studio teorico una immediata verifica della acquisita capacità 
di risolvere i corrispondenti test, il Manuale presenta quiz di verifica per ciascuno dei Capitoli 
che compongono le indicate materie.  
Il volume è inoltre dotato di un innovativo simulatore , consultabile con apposita  
presente nel retro del testo. 
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