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PREMESSA 
 
Il Volume Collaboratore e Istruttore bibliotecario Quiz commentati è stato pensato da NLD con-
corsi per venire incontro alle specifiche esigenze di chi deve prepararsi ad affrontare le prove 
concorsuali.  
 
Il Volume contiene quiz con soluzioni commentate sulle materie più frequentemente assegnate 
nelle prove concorsuali degli ultimi anni, in particolare:  

• Biblioteconomia; 

• Diritto costituzionale; 

• Diritto amministrativo, con focus su anticorruzione, trasparenza, protezione dei dati 
personali, documentazione amministrativa e informatizzazione; 

• Pubblico impiego, con particolare riferimento a responsabilità, doveri, diritti, codice di 
comportamento e sanzioni disciplinari del dipendente pubblico anche negli Enti locali; 

• Diritto regionale; 

• Ordinamento degli enti locali; 

• Servizi comunali di interesse statale; 

• Settori organici di intervento locale;  

• Ordinamento finanziario e contabile degli enti locali;  

• Letteratura italiana; 

• Inglese e informatica (on line). 
 
Quanto alla Biblioteconomia, sono presenti quiz su numerosissimi aspetti, tra cui  quelli relativi 
a: normativa delle biblioteche e documenti internazionali, sistema istituzionale delle biblioteche 
in Italia, diritto d’autore e eccezioni per le biblioteche, con specifica trattazione tra l’altro delle 
ipotesi di pubblico dominio, open access e licenze aperte,  marketing delle biblioteche, status e 
compiti del bibliotecario, risorse documentarie e organizzazione delle raccolte, cataloghi e tec-
niche di catalogazione, periodici e risorse digitali, formati di scambio dei dati e cooperazione. 
 
I Quiz, con soluzioni guidate e commentate, sono suddivisi per ciascuno dei capitoli di cui si 
compone il Manuale Collaboratore e Istruttore bibliotecario NLD concorsi, in modo tale da poter 
affiancare allo studio teorico un costante e mirato esercizio pratico.  
 
Il Volume, infine, consente l’accesso ad un’estensione online, consultabile con apposita pas- 
sword, per rimanere aggiornati sulle materie oggetto d’esame. 
 
 
Per una completa trattazione delle materie oggetto delle prove concorsuali si consiglia il Ma-
nuale Collaboratore e Istruttore bibliotecario di NLD concorsi recante una trattazione delle ma-
terie oggetto d’esame profondamente rivista e aggiornata.  
 





VII 

SOMMARIO 
 

Parte I 

Biblioteconomia 
 

Capitolo 1 
Cenni normativi......................................................................................................................... 3 

Risposte commentate ............................................................................................................................. 5 
 

Capitolo 2 
L’assetto istituzionale ............................................................................................................... 8 

Risposte commentate ........................................................................................................................... 10 
 

Capitolo 3 
La legislazione statale correlata ............................................................................................ 13 

Risposte commentate ........................................................................................................................... 15 
 

Capitolo 4 
Il marketing delle Biblioteche ................................................................................................ 18 

Risposte commentate ........................................................................................................................... 20 
 

Capitolo 5 
Documenti di istituzioni pubbliche internazionali ................................................................ 23 

Risposte commentate ........................................................................................................................... 25 
 

Capitolo 6 
La dimensione organizzativa ................................................................................................. 28 

Risposte commentate ........................................................................................................................... 30 
 

Capitolo 7 
Le risorse documentarie ........................................................................................................ 33 

Risposte commentate ........................................................................................................................... 35 
 

Capitolo 8 
L’organizzazione delle raccolte ........................................................................................................... 38 
Risposte commentate ........................................................................................................................... 40 
 

Capitolo 9 
Il catalogo ................................................................................................................................ 43 

Risposte commentate ........................................................................................................................... 45 
 

Capitolo 10 
La catalogazione ..................................................................................................................... 48 

Risposte commentate ........................................................................................................................... 50 
 

Capitolo 11 
La catalogazione descrittiva .................................................................................................. 53 

Risposte commentate ........................................................................................................................... 55 
 

Capitolo 12 
La catalogazione semantica ................................................................................................... 58 



VIII 

Risposte commentate ........................................................................................................................... 60 
 

Capitolo 13 
Periodici e risorse digitali ...................................................................................................... 62 

Risposte commentate ........................................................................................................................... 64 
 

Capitolo 14 
I formati di scambio dei dati ................................................................................................... 67 

Risposte commentate ........................................................................................................................... 69 
 

Capitolo 15 
La cooperazione ..................................................................................................................... 72 

Risposte commentate ........................................................................................................................... 74 
 
Parte II 

Diritto costituzionale 
 

Capitolo 1 
Ordinamento giuridico, Stato, forme di Stato e di Governo ................................................ 79 

Risposte commentate ........................................................................................................................... 82 
 

Capitolo 2 
L’Italia e le relazioni internazionali: l’Unione Europea ......................................................... 85 

Risposte commentate ........................................................................................................................... 87 
 

Capitolo 3 
Le fonti del diritto ................................................................................................................... 90 

Risposte commentate ........................................................................................................................... 93 
 

Capitolo 4 

I principi costituzionali ........................................................................................................... 96 

Risposte commentate ........................................................................................................................... 99 
 

Capitolo 5 
I diritti e i doveri costituzionali ............................................................................................ 103 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 105 
 

Capitolo 6 
L’ordinamento della Repubblica .......................................................................................... 108 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 110 
 
Parte III 

Diritto Amministrativo 
 

Capitolo 1 
La pubblica amministrazione: nozioni e caratteri ............................................................... 117 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 120 
 

Capitolo 2 
L’Amministrazione statale .................................................................................................... 123 



IX 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 126 
 

Capitolo 3 
L’Amministrazione territoriale ............................................................................................. 129 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 131 
 

Capitolo 4 
Le fonti del diritto amministrativo ....................................................................................... 134 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 137 
 

Capitolo 5 
Le situazioni giuridiche soggettive...................................................................................... 140 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 142 
 

Capitolo 6 
I principi dell’azione amministrativa.................................................................................... 145 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 148 
 

Capitolo 7 
Il procedimento amministrativo ........................................................................................... 152 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 157 
 

Capitolo 8 
La privacy e la protezione dei dati personali ...................................................................... 164 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 169 
 

Capitolo 9 
Documentazione amministrativa ......................................................................................... 175 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 178 
 

Capitolo 10 
Informatizzazione ................................................................................................................. 181 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 184 
 

Capitolo 11 
Anticorruzione. Normativa e strumenti operativi ............................................................... 187 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 193 
 

Capitolo 12 
La trasparenza amministrativa e l’evoluzione della disciplina dell’accesso. Dall’accesso 

classico a quello civico e a quello generalizzato ................................................................ 199 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 205 
 

Capitolo 13 
Atti e provvedimenti amministrativi: tipologie, struttura e vizi ......................................... 211 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 214 
 

Capitolo 14 
I controlli ............................................................................................................................... 217 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 220 
 

 



X 

Capitolo 15 
Beni pubblici ed espropriazione .......................................................................................... 223 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 226 
 

Capitolo 16 
La responsabilità della P.A.: profili sostanziali e processuali ............................................ 230 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 232 
 

Capitolo 17 
I contratti della P.A. .............................................................................................................. 234 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 240 
 

Capitolo 18 
La giustizia amministrativa .................................................................................................. 247 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 251 
 
Parte IV 

Pubblico impiego 
 

Capitolo 1 
Fonti legali e contrattuali in materia di rapporto pubblico impiego .................................. 259 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 263 
 
Parte V  
Diritto regionale 
 

Capitolo 1 
Le Regioni.............................................................................................................................. 271 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 273 
 

Capitolo 2 
Il sistema delle fonti regionali e locali ................................................................................. 276 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 278 
 

Capitolo 3 
Potestà statutaria .................................................................................................................. 281 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 282 
 

Capitolo 4 
Potestà legislativa ................................................................................................................. 283 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 285 
 

Capitolo 5 
La potestà regolamentare la funzione amministrativa ....................................................... 288 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 290 
 

Capitolo 6 
La potestà finanziaria ........................................................................................................... 293 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 295 



XI 

 
Parte VI 

Ordinamento degli enti locali 
 

Capitolo 1 
Premessa: la disciplina costituzionale degli enti locali ...................................................... 301 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 303 
 

Capitolo 2 
Il Comune .............................................................................................................................. 306 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 308 
 

Capitolo 3 
La Provincia ........................................................................................................................... 311 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 313 
 

Capitolo 4 
La città metropolitana e Roma Capitale .............................................................................. 316 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 318 
 

Capitolo 5 
Le Unioni dei Comuni. Le Comunità montane. Le Comunità isolane o di arcipelago. Altre 

forme associative .................................................................................................................. 321 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 323 
 

Capitolo 6 
La partecipazione del cittadino ............................................................................................ 326 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 328 
 

Capitolo 7 
Gli statuti e i regolamenti ..................................................................................................... 330 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 332 
 

Capitolo 8 
Il sistema elettorale dei Comuni, delle Province e delle città metropolitane ................... 334 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 336 
 

Capitolo 9 
Gli amministratori locali ....................................................................................................... 339 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 341 
 

Capitolo 10 
Gli atti degli enti locali .......................................................................................................... 343 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 345 
 

Capitolo 11 
I controlli ............................................................................................................................... 347 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 349 
 

Capitolo 12 
I servizi pubblici locali, dopo il D.lgs. 23 dicembre 2022, n. 201 ....................................... 352 



XII 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 354 
 
Parte VII 

I servizi comunali di interesse statale 

 
Capitolo 1 
I servizi comunali di interesse statale: lo stato civile ......................................................... 359 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 361 
 
Parte VIII 
I settori organici di intervento locale 
 

Capitolo 1 
I settori organici di intervento locale .................................................................................. 365 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 367 
 
Parte IX 

Ordinamento finanziario e contabile degli enti locali 
 

Capitolo 1 
Ordinamento contabile ......................................................................................................... 373 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 375 
 

Capitolo 2 
Le entrate tributarie.............................................................................................................. 378 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 380 
 

Capitolo 3 
Le entrate proprie non tributarie degli enti locali............................................................... 383 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 385 
 

Capitolo 4 
Le risorse provenienti dall’Unione europea ........................................................................ 388 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 390 
 

Capitolo 5 
Armonizzazione contabile e i principi contabili degli enti locali ....................................... 392 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 395 
 

Capitolo 6 

Il bilancio e gli altri strumenti di programmazione finanziaria e gestionale degli enti  

locali ...................................................................................................................................... 398 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 400 
 

Capitolo 7 
I servizi di tesoreria .............................................................................................................. 403 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 405 
 



XIII 

 

Capitolo 8 
Il risanamento finanziario degli enti locali .......................................................................... 407 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 409 
 

Capitolo 9 
I beni degli enti locali ............................................................................................................ 412 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 414 
 

Capitolo 10 
Revisione economica-finanziaria e controlli interni degli enti locali ................................. 416 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 418 
 
Parte X 

Letteratura italiana 
 

Capitolo 1 
Letteratura italiana ............................................................................................................... 423 

Risposte commentate ......................................................................................................................... 425 
 

Parte XI 

Inglese (online) 
 

Parte XII 

Informatica (online) 


