Concorso

Assistenti
amministrativi,
contabili e
consolari

(cod. ACC)

MANUALE di TEORIA ¢ QUIZ
per la prova scritta ¢ orale

NLD

CONCORSI



PREMESSA

Il Ministero degli Affari Esteri e della Cooperazione Internazionale ha indetto un concorso
pubblico, per titoli ed esami, per il reclutamento di 200 unita di personale non dirigenziale a
tempo pieno e indeterminato da inquadrare nell'Area degli Assistenti amministrativi, contabili e
consolari.

La procedura concorsuale si articola in una prova scritta, una prova orale, una prova facoltativa
in lingua straniera e la valutazione dei titoli.

Il manuale 200 MAEC! Assistenti amministrativi contabili consolari (cod. ACC), Teoria e Quiz,
NLD Concorsi 2025, viene incontro alle specifiche esigenze di chi deve prepararsi ad affrontare
le prove concorsuali.

Il Manuale si caratterizza per una trattazione completa, aggiornata e, al contempo, schematica
e fluida delle seguenti materie:

Diritto pubblico, con particolare riferimento al rapporto di pubblico impiego;

Elementi di diritto consolare;

Elementi di contabilita di stato;

Elementi di geografia;

Capacita logico-deduttiva e di ragionamento critico verbale;

Quesiti situazionali;

Ordinamento del Ministero degli Affari Esteri e della Cooperazione Internazionale
(online);

Lingua inglese (online);

e Conoscenza ed uso delle tecnologie informatiche e delle tecnologie dell'informazione
e della comunicazione, nonché delle competenze digitali (on/ine).

Il volume tiene conto delle pil recenti novita normative tra cui il D.Igs. 31 dicembre 2024, n. 209
(c.d. Correttivo Contratti Pubblici), la L. 30 dicembre 2024, n. 207 (Legge di Bilancio per il 2025),
il D.L. 27 Dicembre 2024, 202 (c.d. Mille Proroghe), la L. 9 dicembre 2024, n. 187, di conv. del
D.I. 11 ottobre 2024, n. 145 (Decreto Flussi 2025) e la Nuova governance europea.

Per consentire di affiancare allo studio teorico una immediata verifica della acquisita capacita di
risolvere i corrispondenti test, il Manuale presenta quiz di verifica suddivisi per ciascuna Parte
o per singoli Capitoli.

Il Manuale permette, infine, I'accesso ad un'estensione online, consultabile con apposita
password, per rimanere aggiornati sulle materie oggetto d'esame.
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