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PREMESSA

LEdizione 2025 del Manuale Concorsi nelle Universita per profili amministrativi e contabili &
stata integralmente ripensata e riscritta in considerazione delle numerose novita normative
intervenute, confermandosi uno strumento di grandissima utilita nella preparazione delle prove
preselettive, scritte e orali dei bandi di concorso per profili amministrativi e contabili. Nella
riscrittura del Manuale si & tenuto conto delle materie e degli aspetti piu frequentemente oggetto
delle prove concorsuali gia svolte.

Il Manuale, infatti, si caratterizza per una trattazione completa, aggiornata e, al contempo,
schematica e fluida delle seguenti materie:

« Legislazione e contabilita universitaria;

+ Diritto amministrativo, con particolare riferimento ai profili di interesse delle Universita;

* Nuova disciplina dei contratti pubblici;

» Disciplina del rapporto di lavoro nelle Universita;

* Inglese;

* Informatica;

« Logica (quiz con soluzioni commentate);

* Cultura generale (quiz a risposta multipla);

* Quesiti situazionali.

Tra i tantissimi aspetti esaminati sono stati minuziosamente approfonditi quelli piu di frequente
assegnati negli ultimi concorsi indetti dalle Universita italiane. Tra i tanti:
+ statuto e regolamenti delle Universita (classificazione, iterdi approvazione e controllo);
+ strumenti di gestione della performance nelle Universita;
+ fasi di costruzione del budget documenti e principi contabili;
+ progetti diricerca europei, Horizon Europe, PRIN, fonti di finanziamento delle Universita
e PNRR;
+ procedure di accreditamento delle sedi e dei corsi e documentazione richiesta;
+ diritto allo studio;
* organi universitari e strutture organizzative;
« professori, ricercatori, dottorati e personale;
+ didattica, ricerca e assistenza;
« corsi di laurea, master e orientamento;
+ fasi del procedimento amministrativo, informatizzazione, documentazione
amministrativa, trasparenza e accesso, anticorruzione e privacy nelle Universita,
amministrazione digitale algoritmica, semplificazione e liberalizzazione.

Il Volume, inoltre, & profondamente aggiornato alle piu recenti novita legislative, tra cui la L. 21
febbraio 2025 n. 15, di conv. del D.L. 27 dicembre 2024, n. 202 (c.d. Decreto Milleproroghe), il
D.lgs. 31 dicembre 2024, n. 209 (c.d. Correttivo contratti pubblici), il D.M. 13 settembre 2024, n.
1576 (c.d. Atto di indirizzo per il 2025) e tutti i progetti conseguenti all'attuazione del PNRR.
Il Manuale:
« contiene in Appendice una raccolta delle tracce assegnate nei piu recenti concorsi
indetti dalle Universita italiane;
« segnala, inoltre, paragrafo per paragrafo, gli argomenti gia oggetto di prove assegnate
in precedenti concorsi banditi dalle Universita.

All'illustrazione della disciplina seguono batterie di quiz, utili per saggiare la preparazione e
simulare la prova. Il Manuale consente infine I'accesso ad un simulatore on/ine, consultabile con
apposita password presente nel volume, per continuare ad esercitarsi in attesa della prova
concorsuale.
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