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PREMESSA

Roma Capitale ha indetto tre concorsi pubblici, per esami, per il reclutamento di un contingente
complessivo di 808 unita.

La procedura concorsuale ¢ articolata in una eventuale prova di preselezione, una prova scritta
ed una orale.

Il Manuale Concorso 808 Roma Capitale. 225 Istruttori amministrativi (Cod. RC/IA) e 125
Funzionari Amministrativi (Cod. RC/FA). Per le prove scritta e orale. Teoria e quiz, NLD
Concorsi, 2025 viene incontro alle specifiche esigenze di chi deve prepararsi ad affrontare le
prove scritta ed orale dei profili di Istruttore amministrativo (Cod. RC/IA) e Funzionario
amministrativo (Cod. RC/FA).

Il Volume si caratterizza per una trattazione completa, aggiornata e, al contempo, schematica e
fluida delle seguenti materie:

+ Diritto amministrativo, con particolare riguardo al procedimento amministrativo, alla
trasparenza, alla prevenzione della corruzione e al diritto di accesso;

+ Normativa in materia di appalti e contratti pubblici;

+ Nozioni in materia di protezione dei dati personali;

+  Documentazione amministrativa: modalita di autocertificazione da parte del cittadino,
procedure e controlli;

+ Ordinamento istituzionale, finanziario e contabile degli Enti Locali;

+ Nozioni in materia di pubblico impiego, con particolare riferimento a responsabilita, ai
diritti e doveri dei dipendenti pubblici, al Codice di comportamento e alle sanzioni
disciplinari;

+ Diritto penale, con particolare riferimento ai reati contro la PA.;

+ Lingua inglese (on/ine);

+ Tecnologie informatiche (on/ine).

Il Volume tiene conto delle pili recenti novita normative, tra cui il D.I. 11 aprile 2025, n. 48 (Decreto
Sicurezza), il D.I. 14 marzo 2025, n. 25 (Decreto P.A.), come convertito in legge e la Legge di
Bilancio per il 2025 (L. 30 dicembre 2024, n. 207).

Completa il Volume una Appendice online contenente lo Statuto e il Regolamento
sull'Ordinamento degli Uffici e dei Servizi di Roma Capitale.

Per consentire di affiancare allo studio teorico una immediata verifica della acquisita capacita di
risolvere i corrispondenti test, il Manuale presenta quiz di verifica suddivisi per ciascuna Parte o
per singoli Capitoli che compongono le indicate materie.

Il Manuale permette, infine, l'accesso ad un'estensione online, consultabile con apposita
password, per rimanere aggiornati sulle materie oggetto d'esame e per esercitarsi con il
simulatore online.
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