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PREMESSA

Il Ministero della Giustizia ha indetto un concorso pubblico, per titoli ed esami, per il
reclutamento di un contingente complessivo di 2970 unita di personale non dirigenziale a tempo
indeterminato, di cui n. 370 Funzionari a supporto degli Uffici notificazioni, esecuzioni e protesti
(UNEP) e n. 2600 Assistenti a supporto della giurisdizione e dei servizi di cancelleria.

Il Manuale Ministero della Giustizia. 2600 Assistenti a supporto della giurisdizione e dei servizi

di cancelleria (Cod. 02). Teoria e Quiz, NLD Concorsi 2025 si caratterizza per una trattazione

completa, aggiornata e, al contempo, schematica e fluida di tutte le materie indicate dal bando

per l'unica prova scritta, con quesiti a risposta multipla:

+ Elementi di diritto costituzionale;

+ Elementi di diritto amministrativo;

* Elementi di procedura civile;

+ Elementi di procedura penale;

+ Ordinamento giudiziario;

+ Servizi di cancelleria;

+ Testo unico in materia di spese di giustizia (DPR 115/2002);

+ Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di casellario giudiziale,
casellario giudiziale europeo, anagrafe delle sanzioni amministrative dipendenti da reato e
dei relativi carichi pendenti;

+ Rapporto di lavoro nel pubblico impiego;

+ Logica deduttiva, ragionamento critico-verbale, quesiti situazionali (on/ine);

* Quesiti situazionali;

+ Inglese (online)

+ Conoscenza e uso delle tecnologie informatiche (on/ine).

Il Volume tiene conto delle piu recenti novita legislative, tra cui quelle introdotte dalla L. 18 luglio
2025, n. 105, di conv. del D.L. 21 maggio 2025, n. 73 (c.d. Decreto Infrastrutture), dalla L. 9 giugno
2025, n. 80, di conv. del D.I. 11 aprile 2025, n. 48 (c.d. Decreto Sicurezza) e dalla L. 6 giugno
2025, n. 82 (Tutela penale degli animali).

Per consentire di affiancare allo studio teorico una immediata verifica della acquisita capacita di
risolvere i corrispondenti test, il Manuale presenta quiz di verifica suddivisi per ciascuna Parte o
per singoli Capitoli che compongono le indicate materie.

Per rendere ancor piu efficace la preparazione al concorso, NLD concorsi affianca al presente
Manuale un percorso di vere Simulazioni di concorso online con somministrazione di prove
composte da 40 quesiti ciascuna (come da Bando) e successivo caricamento delle
corrispondenti soluzioni guidate e commentate. Con la password indicata nel volume si potra
quindi accedere gratuitamente al servizio di formazione, comprensivo di una simulazione di
concorso /ivein aula virtuale.

Il Volume permette, infine, 'accesso ad un'estensione onfine consultabile con apposita password
per rimanere sempre aggiornati sulle materie trattate e per accedere al simulatore onl/ine.
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Sezione V - Sospensione ed estinzione del Processo .........c.cccuimrrnininnninine s 395
1. La sospensione dell’@SECUZIONE. .........coeeerruererenererreee e 395
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Sezione | - | procedimenti speciali in generale.
1. | procedimenti speciali disciplinati nel Libro IV del codice di procedura civile e

la tradizionale classificazione in quattro gruppi.
Sezione Il - | procedimenti sommari di cognizione con prevalente funzione esecutiva.

1. Funzione e struttura del procedimento.

2. Le condizioni di ammissibilita.

3. Il procedimento. La fase sommaria (c.d. fase monitoria).

3.1. La fase (eventuale) di opposizione.

3.2. La mancata opposizione (0o mancata costituzione dell’opponente) e il passaggio
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Il procedimento d’ingiunzione europeo.
Le condizioni dell’azione.
Il procedimento.

ezione lll - | procedimenti con funzione cautelare.

| caratteri tipici dei procedimenti cautelari.

La domanda e la competenza.

Il procedimento.

Vicende del provvedimento cautelare.

La revoca e la modifica.

Il reclamo.

Tipi di sequestro.

Il procedimento.

Le situazioni tutelate.

Il procedimento.

Nozione.

Il procedimento.

Caratteri, contenuti e ambito di applicazione dei provvedimenti d’urgenza.
Il procedimento.

| procedimenti possessori e le azioni possessorie.
Il procedimento.

Sezione IV - Il rito unico in materia di persone, minorenni e famiglie.

1.

1.1.
1.2.

2.

21.
2.2
2.3.
24.

3.
4.

4.1.
4.2

4.3.

4.4,
4.5.
4.6.
4.7.

Nozioni generali.

| poteri del giudice.

Disposizioni relative ai minori.

Il procedimento.

La fase introduttiva.

L’udienza di comparizione delle parti e l'istruzione probatoria.

La trattazione e la decisione.

L’appello.

L’attuazione dei provvedimenti.

Le disposizioni speciali.

Procedimenti in materia di violenza domestica o di genere.

Procedimenti di separazione, di scioglimento degli effetti civili del matrimonio o
dell’unione civile, di regolamentazione dell’esercizio della responsabilita
genitoriale e di modifica delle relative condizioni.

Procedimenti di interdizione, inabilitazione e di nomina di amministratore di
sostegno.

Procedimenti per la dichiarazione di assenza e morte presunta.
Disposizioni relative a minori interdetti e inabilitati.

Sostituzione dell’amministratore del patrimonio familiare.

Ordini di protezione contro gli abusi familiari.

Sezione V - | procedimenti in camera di consiglio e altri procedimenti speciali.

1.
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| procedimenti in camera di consiglio e la loro funzione nell’attuale ordinamento
processuale.

La domanda e la competenza.

Il procedimento.

Il giudizio di divisione.

La liberazione degli immobili dalle ipoteche.

ezione VI - Il processo del lavoro e il rito speciale per i licenziamenti.

Caratteri generali e fasi del processo del lavoro.
L’ambito di applicazione.
La competenza.



4, | passaggi tra rito ordinario e rito speciale.
5. La fase introduttiva. Il ricorso e la memoria difensiva. L’intervento volontario del
terzo.
6. La fase istruttoria.
7. La fase decisoria. Pronuncia e deposito della sentenza.
8. L’appello.
9. Meccanismi alternativi di definizione della controversia. La conciliazione e
I'arbitrato.
10. Cenni sulle controversie in materia di previdenza ed assistenza obbligatorie e
sulle controversie in materia locatizia.
11. Il rito speciale per i licenziamenti previsto dalla c.d. “Riforma Cartabia”.
Sezione VII - | principali procedimenti disciplinati dalla legislazione speciale.
1. L’attuazione della riduzione dei riti. Il D.lgs. n. 150/2011.
2. Il riconoscimento delle sentenze straniere.
3. Il procedimento di equa riparazione in caso di violazione del termine
ragionevole del processo (ex Legge Pinto).
4, | procedimenti previsti dal Codice del consumo e le azioni collettive introdotte
dalla Legge n. 31/2019.
5. La legge n. 24/2017 sulla responsabilita professionale del personale sanitario.
Sezione VIII - La mediazione e I'arbitrato.
1. Nozione e tipi.
2. Il procedimento.
3. Gli esiti del procedimento di mediazione.
4, Nozione e tipi.
5. Nomina e ricusazione degli arbitri.
6. Rapporti con l'autorita giudiziaria e sospensione.
7. Svolgimento del processo.
8. Il lodo.
9. L’arbitrato societario.
Sezione IX -Trasferimento in sede arbitrale e negoziazione assistita.
1. Premessa.
2. Il trasferimento in sede arbitrale dei processi pendenti davanti all’autorita
giudiziaria.
3. La procedura di negoziazione assistita da uno o piu avvocati.
Parte V
Diritto processuale penale
Capitolo 1
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1. Il diritto processuale penale
2. Principi del giusto processo
3. Schema del processo PENAIE..........oeueuieierirerireee e 406
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1. PreMESSa ...ttt ettt e a e s et e et 408
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2.1. La capacita del QIUAICE .......cccoceerurireeeeere ettt e 410
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3.1 L’attivita del P.M. Le novita della c.d. Legge NOrdio .........cccceeeerenreneneenesneneseenes 412
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4.1. L’interrogatorio dell’indagato. | corollari del diritto di difesa .........coccovevrenriccnncnen. 415
4.2, Differenza tra indagato e persona informata dei fatti. La disciplina dell’art. 63
L3 o 1 o TSRS 416
5. Il difensore. Le novita della c.d. Legge NOrdio........ccveeeererrenereniecreeseeesereeeeeeenas 416
6. Gli @It SOGGEM ..t h R s 418
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La Polizia Giudiziaria g e
1. La polizia giudiziaria e il loro fondamento costituzionale: nozione e funzioni
2. Le sezioni di polizia giudiziaria
3. I servizi di polizia giudiziaria
4, Il rapporto con l'autorita giudiziaria
5. Distinzione tra ufficiali e agenti di P.G.
6. Le attivita di polizia giudiziaria
6.1. Attivita autonoma, attivita delegata, attivita successiva
6.2. Attivita tipica e atipica
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1. Documentazione dell’attivita di P.G. Il Verbale
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3. Il confronto
4, Individuazione di persone e di cose
4.1. Individuazione fotografica
5. Le sommarie informazioni
6. Le perquisizioni
7. | sequestri
7.1. Il sequestro probatorio
7.2. Il sequestro preventivo
8. Gli accertamenti e i rilievi urgenti della P.G.
8.1. L’accertamento dello stato di ebbrezza e di alterazione psicofisica derivante da

assunzione di sostanze psicotrope nei confronti del conducente di un veicolo

Capitolo 5
Le NOtifiCazZioNi.......ccciineiiii i ———— 421
1. La procedura di notificazione in generale ... 421
2. La notifica brevi manu all'imputato non detenuto..........ccccececeeceveniveicceecesece e 421
2.1. La disciplina della prima notifiCazione........c.ccceceveevereenierece e 422
2.2. La disciplina delle notifiche successive alla prima ..........cocovreeienenrnienenneseeeeeene 422
3. La notifica in caso di irreperibilita .........ccccooeveeeieieiiceeree e 423
4. La notifica all’imputato detenULO ...........ccceveveieeceeeeee e 423
5. Notificazioni alla persona offesa, alla parte civile, al responsabile civile e al

civilmente obbligato per la pena pecuniaria (art. 154 c.p.p.). Le novita del D.Igs.

19 marzo 2024, n. 31 (c.d. Correttivo Cartabia). .........ceceeeerererereiene e 424
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1. NOZIONT GENEIANI ...t e 425
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