
©NL
D 

Co
nc

or
si



 
 

 
 

 
  
  
  
  
  

 

 
 

 
 

 
 

©NL
D 

Co
nc

or
si



...................................................................
..........

.....................................................

......................
..............................................................................

..........................................................................
..................................................................................................................

..............
..............................

..........................................................................
.........................................................................................................................

.............................................................................................
................

..........................................................................................................................
..........

......................................................................................................
...........................................................................................................

........................................................................................
............................................

....................................................
..............................................................................

.............................................................................................
..............................................................................................................

................................................................................................................

......................................................................................................................................

.......................................................................................................
.............................................................................................................................

.........................................................................................
.................................................................................................

.............................................................................
......................................................

............................................................................................................
.........................................................................................................

....................................................................................
...............................................................................

...............................................................
...........................................

.......................................©NL
D 

Co
nc

or
si



......................................................................................................
.........................................................................

............................................................................................................................
.........

.....................................................................................................
..................................................................................

...............................................................................................................
.............................................................................................................

...............................................................................................................
.............................................

...................................................................................
.....................................................................................................

................................................................................
................................................................................................................................

............................................................................................................................
.............................................................

.......................................................
........................

...............................................................................................
.............................................................................................

............................................................................................................................
........................................................................................................
.......................................................................................................

...............................................................................................

................................................................
......................................................................................................

....................................

......................................................................................................
.................................................................................................

...................................
.....................................................................

............................
.............................................................................................

.............................................................................................................................
........................................................................................................................

...........................................................................................

.......................................................................................................
.........................................

...............................................................................................................................
.......................................................................................................

...................................................................................................
.................................................................................................

............................................................................................
....................................................................

©NL
D 

Co
nc

or
si



.....................................................................................................
..........................................................................

.........

.........................................................................................
.....................................................

............................................
.....................................................................................

.........................................................................................
........................................................................................................................

..............................................................................................................................
.............................................................................................................................

................................
.....................................................................................................................

...........................................................................................................................
..................................................................................................................

....................................................................................................

........................................................................

......................................................................................
...............................

...........................................................................................................
........................................................

.............................................................................................
........................................................................

...................................................................................................................................
.................................................................................................................

.............................................................
.............................................................................................

.................................................................................
....................................................................................................

.......................................
.......................................................

...............................................................................................................

.............................................................................................
................................

.......
...........................................................

.............................................................................................©NL
D 

Co
nc

or
si



.............................................................................................
.........................................................................................

.........................................................................
...........................................................................................................

................................................................................................................
.................................................................................................................

........................................................................................
......................................................................

..................
................................................................................................................

......................................................................................
........................................................

.................................................................
.......

...........................................
....................................................

..........................................................................................................
.......................

........................................................

...........................................................................

...................................................................................................

.................................................

..................................................................
.............................................................................

.........................................
.......................

.......
...........................................................

..........................

.......................................................................................................................
.......................

.................
..........................................................................................................................

..............................................................................................................
.............................................................

.......................................

©NL
D 

Co
nc

or
si



.........................................................................................................
..................

..........................
...........................................................

..................................................................
...................................................................

....................................................................

...........................................
............................................

....................................................................
............................................................................

..................................................................................................................................
..........................................................................

...........................................................................................

......................................................................................................
........................................................
.......................................................

........................................................................
..................................................................................................................

.......

..............................................................................................................................
..........................................................................

.........................................................................................
...........................................................................................................

.............................................................................................................................
........................................................................

..............................................................................................................
.....................................................................................................................

......................................................................................
...........................................................................................

.......................................................
..........................................

........................
.................................

.....................................................
................

...........................................................................................................

.................................................................................................................

............................................................................©NL
D 

Co
nc

or
si



..............................

..............................................................................................................
...........................................................................

.....................................
.................................................................................................................

..............................................................................................................
.........................

............................................................................................
..............................................................................................

............................................
....................................

..........................................................................................................................
........................................................................................................

.......................................................................................

.................................................................................
............................................................................................................

..........................................................

..................................................................................
...............................................

................................................................................................
............................................................................................................

.................................
..........................................................................................................

............................................................................................

.............................................................................

..............................................................
..................................

........................................................................
....................................................................

.........................................................................

.........................................................................
.......................

...........................................................................

...........................................................................................
.................................................................................................................©NL

D 
Co

nc
or

si



......................................................................
................................................

.................................................................................................
............................................................................................................

................................

..............................................................................................................................

............................................................................................................................

..............................................................................

...........................................................

...........................................................

......................................................................................................................................
................................

........................................
.......................................................................

....................................................................................
...............................................................................................

...........................................
........................................................................................................................

..........................................

.....................................................................................................................
..............................................

....
...........

...............................................................................................
.................................................................

.........
.......................................................................................................

....................
..............................................

....................................................................................

................................................................................................
..................................................................................................................©NL

D 
Co

nc
or

si



.........................................................................................................
...

....................................................................
......................................................................................

..........................................
.......................................

.........................................................
..............................................................................................
............................................................................................

...................................................................................................................
...........................................................................................

...........................................................................
.............................................................................................

...........................................................................................................
...................................................................................................

........................................................
........................................................................................................................................

..................................................................................................................

Capitolo 1
Il rapporto di lavoro alle dipendenze delle pubbliche amministrazioni ............................ 215
Sezione I - Caratteri e fonti del rapporto: il rilievo della contrattazione collettiva........... 215

..................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................

.......................................................................................................................

.............................................................................................................................
...............................

...........................................................................................................................
.....................................

.................................................
......................................................................................

........................................................................................................................
..............

Sezione II - ......................................................................... 224
..........................................................................................©NL
D 

Co
nc

or
si



..............................................................................
....................................................

........................................................................................

.........

.......................................................................................................
.........................................

....................................................................................................................
........................................................................................................

..............................................
........................................................................

........................................................
...............................................................

...................................................................
.......................................................................................................................

.................................................................................................................
..............................................................................................................................

.........................................................
..........................................................................................................

Sezione III - Il rapporto di lavoro: diritti e doveri dei dipendenti e dei datori di lavoro ... 236
.................................................

.......................................................................................................
................................................................................

..................................................................................................................
............................................................................................................................

..............

..........................................................................................
....................................

..........................................................
.........................................

..........................................................................................................

..........................................................................
..............................................................
...............................................................
................................................................

................................................................................................................
...................................................................................

.............................................
............................................................

.....................................................................
...............................................................................................................

..................................................................................
.........................................................................................................

......................................................................................

©NL
D 

Co
nc

or
si



.........................

.........
.............................................................................................

...................................................................
...........................................................

....................................................................................
..........................................................................................

.................................................................................
............................................................................................

.........................................................................................................
.................................................................................

..............................................................

........................................................................................................

....
........

.............................................................................
Sezione IV - Le vicende del rapporto di lavoro ................................................................... 265

........................

..................................................

..............................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................
........................................................................................................

.................................................................................
..............................................................

Sezione V - La dirigenza.........................................................................................
Sezione VI - La disciplina speciale del pubblico impiego negli enti locali. ....................... 270

.............................................
...................................................................

..............................................................
.............................
.............................

...........................................................................
....................................................................................

....................................................................................................................................
..................................

............................................................................................
.........................................

........................................................................................................
..............................................................................

..............................................
...........................................................................

..........................................................................................................©NL
D 

Co
nc

or
si



....................................................................
..............................................................................

..................................
........................................................................

...................................................................
............................................................................

..........................................................................................

Sezione VII - La tutela.............................................................................................
Quiz........................................................................................................................................ 282
Risposte corrette .................................................................................................................. 283

Parte IV
Elementi di informatica

Capitolo 1
............................................................................................. 287

1. Il sistema binario ..................................................................................................................287
1.1. Codifica: la trasformazione in linguaggio binario .............................................................287
1.2. Decodifica: dal formato machine-readable al linguaggio human-readable ..................289
2. Le unità di misura in informatica ........................................................................................289
2.1. Sistema Internazionale ........................................................................................................289
2.2. Prefissi binari ........................................................................................................................289
2.3. Confronto tra prefissi binari e prefissi del Sistema Internazionale ................................289
3. Come funziona un computer ..............................................................................................290
3.1. Esempi di applicazioni del computer.................................................................................291
3.2. Tipi di computer ...................................................................................................................291
3.2.1. Classificazione in base all'uso ............................................................................................291
3.2.2. Classificazione in base a dimensioni e evoluzione storica .............................................291
Quiz........................................................................................................................................ 293
Risposte corrette .................................................................................................................. 293

Capitolo 2
............................................................................................................................ 294

1. ................................................................................................................294
2. La scheda madre .................................................................................................................294
3. La Central Processing Unit (CPU) .....................................................................................295
4. Le memorie nei sistemi di elaborazione............................................................................295
4.1. La memoria centrale............................................................................................................296
4.1.1. La memoria ROM (Read-Only Memory) ...........................................................................296
4.1.2. La memoria RAM (Random Access Memory)..................................................................296
4.1.3. La memoria Cache...............................................................................................................296
4.1.4. I registri..................................................................................................................................297
4.2. La memoria di massa ..........................................................................................................297
4.2.1. I dischi rigidi (HDD) e le unità a stato solido (SSD) .........................................................298
4.2.2. Le memorie rimovibili ..........................................................................................................298
4.2.3. Le unità ottiche.....................................................................................................................298
4.2.4. I nastri magnetici ..................................................................................................................298
4.3. La gerarchia di memorie nei sistemi di elaborazione......................................................298
4.3.1. Il principio di località ............................................................................................................298
5. Espandere le funzionalità hardware nei sistemi di elaborazione ...................................299©NL

D 
Co

nc
or

si



5.1. Metodi di espansione hardware.........................................................................................299
5.2. Interfacce, slot, porte e connettori .....................................................................................300
5.3. Esempi di espansione: schede video, audio e di rete .....................................................301
5.3.1. Le schede video...................................................................................................................301
5.3.2. Le schede audio...................................................................................................................301
5.3.3. Le schede di rete .................................................................................................................301
6. Le periferiche di I/O (Input/Output) ...................................................................................302
6.1. Le periferiche di input .........................................................................................................302
6.1.1. La tastiera..............................................................................................................................303
6.1.2. Il mouse.................................................................................................................................303
6.2. Le periferiche di output .......................................................................................................304
Quiz........................................................................................................................................ 305
Risposte corrette .................................................................................................................. 305

Capitolo 3
Il software.............................................................................................................................. 306
1. Definizione di software ........................................................................................................306
2. Importanza del software nella società moderna ..............................................................306
3. Tipologie di software ...........................................................................................................307
3.1. Software di sistema .............................................................................................................307
3.1.1. Sistemi operativi...................................................................................................................307
3.1.2. Driver di dispositivo .............................................................................................................307
3.2. Software applicativo ............................................................................................................308
3.2.1. Applicazioni per la produttività (es. suite per ufficio).......................................................308
3.2.2. Software di comunicazione e collaborazione...................................................................308
3.2.3. Software multimediale e di intrattenimento ......................................................................308
3.2.4. Software specializzato per settori specifici.......................................................................308
4. Licenze e distribuzione del software .................................................................................309
4.1. Software proprietario...........................................................................................................309
4.2. Software open source .........................................................................................................309
4.3. Licenze software comuni (es. GNU GPL, MIT, Apache e BSD) .....................................309
5. Tendenze e sviluppi futuri...................................................................................................309
5.1. Intelligenza artificiale e apprendimento automatico ........................................................310
5.2. Cloud computing e software as a service (SaaS)............................................................310
5.3. Sviluppo di applicazioni mobili ...........................................................................................311
5.4. Realtà virtuale e realtà aumentata .....................................................................................311
6. Prospettive future del settore software .............................................................................311
Quiz........................................................................................................................................ 312
Risposte corrette .................................................................................................................. 313

Capitolo 4
Microsoft Windows e applicazioni di office automation..................................................... 314
1. Primi passi con Windows ....................................................................................................314
1.1. Il Desktop ..............................................................................................................................314
1.2. Le icone.................................................................................................................................315
1.3. Lavorare con le icone..........................................................................................................316
2. File .........................................................................................................................................317
3. Il File System: L'organizzazione gerarchica dei dati nei sistemi operativi moderni.....322
3.1. Le finestre .............................................................................................................................323
3.2. La barra dei menu................................................................................................................324
3.3. La barra di accesso rapido .................................................................................................325
3.4. La barra di stato ...................................................................................................................325

©NL
D 

Co
nc

or
si



3.5. Le barre di scorrimento.......................................................................................................325
4. Editor di testi e word processor .........................................................................................326
4.1. ..........................................................................................326
4.1.1. Creare un nuovo documento .............................................................................................327
4.1.2. Aprire e chiudere un documento.......................................................................................327
4.1.3. Salvare un documento ........................................................................................................327
4.1.4. La selezione del testo ..........................................................................................................327
4.1.5. Copiare e incollare...............................................................................................................327
4.1.6. La formattazione...................................................................................................................328
4.1.7. ................................................................................................328
4.1.8. Operazioni di base, impostazioni nel programma e la guida..........................................329
4.1.9. I comandi più frequenti........................................................................................................331
4.1.10. Rientri ....................................................................................................................................333
4.1.11. Tabulazioni............................................................................................................................334
4.1.12. La revisione ortografica e grammaticale del testo...........................................................335
4.1.13. Una funzionalità avanzata: le Macro ..................................................................................335
4.1.14. ......................................................336
5. Microsoft Excel: lo strumento per fogli di calcolo ...............................................................337
5.1. Immissione dei dati nelle celle............................................................................................338
5.2. Utilizzo delle formule ...........................................................................................................339
5.3. Le funzioni.............................................................................................................................339
5.3.1. Altre funzioni.........................................................................................................................340
5.4. I grafici ...................................................................................................................................341
5.4.1. Istogrammi ............................................................................................................................341
5.4.2. Grafici a linee........................................................................................................................341
5.4.3. Grafici a torta ........................................................................................................................342
5.4.4. La creazione di grafici .........................................................................................................342
6. Presentazioni con Microsoft PowerPoint ..........................................................................342
6.1. .......................................................................343
6.2. Realizzare le slides...............................................................................................................343
6.3. I temi ......................................................................................................................................344
6.4. ....................................................................................345
6.5. Transizioni e animazioni ......................................................................................................346
6.6. Eseguire la presentazione...................................................................................................347
6.7. La stampa delle diapositive e delle note ...........................................................................348
Quiz........................................................................................................................................ 349
Risposte corrette .................................................................................................................. 350

Capitolo 5
Le reti di computer e internet .............................................................................................. 351
1. A cosa serve una rete di computer ...................................................................................351
2. Tipi di reti di computer ........................................................................................................351
2.1. Internet e il WWW ................................................................................................................352
2.2. Come avviene lo scambio di dati via internet...................................................................352
2.3. I browser Web ......................................................................................................................353
3. La navigazione in incognito ................................................................................................356
4. Salvare i contenuti del web.................................................................................................357
5. I motori di ricerca .................................................................................................................358
6. I Social Network e la loro evoluzione ................................................................................359
7. La posta elettronica .............................................................................................................363
8. La posta elettronica certificata ...........................................................................................364
9. Gestire ed usare la posta elettronica.................................................................................365

©NL
D 

Co
nc

or
si



9.1. Struttura di un messaggio di posta elettronica ................................................................366
10. Internet e la sicurezza..........................................................................................................370
10.1. La crittografia e i protocolli di sicurezza............................................................................370
10.2. Internet e le minacce informatiche ....................................................................................370
10.3. Difesa dagli attacchi degli hacker ......................................................................................371
11. Il certificato digitale ..............................................................................................................372
12. Il controllo attivo sui minori con il controllo genitori ........................................................372
13. La chiave per la tua sicurezza digitale: scegliere e gestire password efficaci .............373
14. One-Time-Password e autenticazione a più fattori..........................................................374
15. Differenza tra Hacking, Cracking e Hacking etico ...........................................................374
16. Raccolta illegale di dati ed informazioni ............................................................................375
17. .......................................376
18. Malware e anti-malware ......................................................................................................377
19. Antivirus: la prima linea di difesa contro i malware .........................................................377
19.1. La firma di un malware........................................................................................................377
19.2. Funzionamento degli antivirus............................................................................................378
19.3. Antivirus integrati nei sistemi operativi..............................................................................378
19.4. Scelta di un antivirus ...........................................................................................................378
20. Messa in sicurezza fisica e software dei dati....................................................................379
21. E-learning e Learning Management System (LMS) ........................................................379
22. Il cloud computing................................................................................................................381
23. Blog, Wiki e Podcast: Strumenti di condivisione nell'era dei Social Network ..............382
Quiz........................................................................................................................................ 383
Risposte corrette .................................................................................................................. 384

Parte V
Lingua inglese

Capitolo 1
.................................................................................................................. 387

1. .............................................................................387

Capitolo 2
Lo spelling............................................................................................................................. 389
1. Tre regole di pronuncia....................................................................................................389
2. La pronuncia delle consonanti ........................................................................................389

Capitolo 3
I sostantivi ............................................................................................................................. 391
1. Genere dei sostantivi........................................................................................................391
2. I plurali................................................................................................................................392
2.1. Sostantivi regolari .............................................................................................................392
2.2. Sostantivi irregolari...........................................................................................................392
2.3. Accordi irregolari verbo/sostantivo.................................................................................393
3. Sostantivi numerabili e non numerabili ..........................................................................394
3.1. Sostantivi numerabili ........................................................................................................394
3.2. Sostantivi non numerabili.................................................................................................394
3.3. Tranelli................................................................................................................................395
Quiz........................................................................................................................................ 396
Risposte corrette .................................................................................................................. 396©NL

D 
Co

nc
or

si



Capitolo 4
I determinanti........................................................................................................................ 397
1. ....................................................................................................397
1.1. .........................................................................................................397
1.1.1. Regole generali .................................................................................................................397
1.1.2. Nomi propri........................................................................................................................398
1.2. ..................................................................................................399
2. Articoli indeterminativi......................................................................................................400
3. I dimostrativi ......................................................................................................................402
3.1. Uso dei dimostrativi ..........................................................................................................402
3.2. Costruzione della frase ....................................................................................................402
4. I pronomi............................................................................................................................403
4.1. Pronomi personali soggetto.............................................................................................403
4.2. Pronomi personali oggetto ..............................................................................................403
4.3. Aggettivi possessivi ..........................................................................................................404
4.4. Pronomi possessivi ...........................................................................................................404
4.5. Pronomi riflessivi e intensivi ............................................................................................404
5. I numeri in inglese.............................................................................................................405
5.1. I decimali in inglese ..........................................................................................................406
5.2. Le frazioni in inglese.........................................................................................................406
5.3. Le percentuali in inglese..................................................................................................406
5.4. Come parlare di denaro in inglese .................................................................................407
5.5. Le misure in inglese..........................................................................................................407
5.6. Come pronunciare gli anni ..............................................................................................407
5.7. Come si pronuncia 0 in inglese.......................................................................................408
6. I distributivi.........................................................................................................................408
6.1. ...................................................................................................408
6.2. Distributivi per coppie di elementi ..................................................................................409
6.3. .....................................................................................................................409
6.4. ...................................................................................................................409
6.5. .................................................................................................................410
6.6. ..........................................................................................410
6.7. ........................................................................................411
7. Esprimere la differenza ....................................................................................................412
7.1. ...................................................................................................................412
7.2. ...............................................................................................................412
7.3. ...........................................................................................................412
8. I predeterminanti...............................................................................................................413
9. Parole composte ...............................................................................................................413
10. Il genitivo sassone.............................................................................................................414
10.1. Funzioni del possessivo ...................................................................................................414
10.2. Modi di dire........................................................................................................................415
Quiz........................................................................................................................................ 416
Risposte corrette .................................................................................................................. 416

Capitolo 5
Gli aggettivi ........................................................................................................................... 417
1. Uso degli aggettivi inglesi ................................................................................................417
1.1. Alcune eccezioni...............................................................................................................417
2. Ordine di priorità degli aggettivi......................................................................................418
3. Comparativi e superlativi .................................................................................................418
3.1. Aggettivi comparativi ........................................................................................................418

©NL
D 

Co
nc

or
si



3.2. Aggettivi superlativi ..........................................................................................................419
3.3. Come formare i comparativi e i superlativi regolari......................................................419
3.3.1. Aggettivi a una sillaba.......................................................................................................419
3.3.2. Due sillabe .........................................................................................................................419
3.3.3. Tre o più sillabe.................................................................................................................420
3.4. Comparativi e superlativi irregolari.................................................................................420
3.5. Aggettivi comparativi ........................................................................................................420
3.5.1. Qualità uguali.....................................................................................................................420
3.5.2. Qualità non uguali .............................................................................................................420
3.6. Aggettivi comparativi per quantità uguali ......................................................................421
3.6.1. Sostantivi numerabili ........................................................................................................421
3.6.2. Sostantivi non numerabili.................................................................................................421
3.7. Aggettivi comparativi per quantità diverse ....................................................................421
3.7.1. Sostantivi numerabili ........................................................................................................422
3.7.2. Sostantivi non numerabili.................................................................................................422
Quiz........................................................................................................................................ 423
Risposte corrette .................................................................................................................. 423

Capitolo 6
.............................................................................................................................. 424

1. Come si forma un avverbio da un aggettivo..................................................................424
2. Avverbi comparativi e superlativi ....................................................................................425
3. Avverbi di luogo ................................................................................................................426
3.1. Here e There .....................................................................................................................426
3.2. Avverbi di luogo che sono anche preposizioni .............................................................427
3.3. Avverbi di luogo che terminano in -where.....................................................................427
3.4. Avverbi di luogo che terminano in -wards .....................................................................427
3.5. Avverbi di luogo che esprimono un movimento e un luogo........................................427
4. Avverbi di tempo...............................................................................................................427
4.1. Avverbi che indicano quando..........................................................................................428
4.2. Avverbi che indicano per quanto tempo........................................................................428
4.3. Avverbi che indicano la frequenza .................................................................................428
4.4. Uso di Yet ..........................................................................................................................429
4.5. Uso di Still ..........................................................................................................................429
4.6. Ordine degli avverbi di tempo.........................................................................................430
5. Avverbi di modo................................................................................................................430
6. Avverbi di quantità ............................................................................................................431
6.1. ................................................................................................................431
6.1.1. Enough come avverbio ....................................................................................................431
6.1.2. Enough come determinante ............................................................................................432
6.2. .......................................................................................................................432
6.2.1. .........................................................................................432
6.2.2. ........................................................................................432
6.3. .....................................................................................................................432
6.3.1. .....................................................................433
6.3.2. ........................................................................................433
6.4. Inversione con avverbi negativi.......................................................................................433
7. Avverbi di certezza ...........................................................................................................434
8. Avverbi di opinione e di enunciazione ...........................................................................434
8.1. Formazione delle frasi ......................................................................................................434
9. Avverbi relativi...................................................................................................................436
10. Avverbi interrogativi..........................................................................................................437

©NL
D 

Co
nc

or
si



10.1. ......................................................................................................................437
Quiz........................................................................................................................................ 438
Risposte corrette .................................................................................................................. 438

Capitolo 7
Le proposizioni ..................................................................................................................... 439
1. Proposizioni relative .........................................................................................................439
2. Proposizioni restrittive non incidentali............................................................................439
3. Proposizioni non restrittive ..............................................................................................439
Quiz........................................................................................................................................ 440
Risposte corrette .................................................................................................................. 440

Capitolo 8
Il verbo................................................................................................................................... 441
1. Verbo essere TO BE.........................................................................................................441
1.1. Particolarità ed eccezioni di to be...................................................................................443
1.1.1. La struttura ........................................................................................................................443
1.1.2. Il verbo to be e gli avverbi di tempo ...............................................................................443
1.1.3. I am to do something........................................................................................................443
2. Verbo avere TO HAVE .....................................................................................................443
2.1. Present simple e past simple ..........................................................................................444
3. Verbo TO DO.....................................................................................................................444
3.1. Il paradigma di do .............................................................................................................444
3.2. Il verbo TO DO usato come ausiliare .............................................................................445
4. I tempi dei verbi ................................................................................................................445
4.1. Present simple...................................................................................................................446
4.1.1. Come si forma il present simple. ....................................................................................446
4.1.2. Note sul present simple alla terza persona singolare ..................................................447
4.2. Present continuous...........................................................................................................447
4.2.1. .............................................................447
4.2.2. ....................................................................448
4.2.3. Verbi che non sono generalmente usati alla forma progressiva ................................448
4.2.3.1. Eccezioni............................................................................................................................449
4.3. Simple past ........................................................................................................................449
4.3.1. ..............................................................................................449
4.3.2. .......................................................................................449
4.3.2.1. ...................................................................................449
4.3.2.2. Simple past e i verbi irregolari. .......................................................................................450
4.4. Past continuous.................................................................................................................451
4.4.1. .......................................................................................451
4.4.2. Come si forma il past continuous ...................................................................................452
4.5. Present Perfect .................................................................................................................452
4.5.1. .................................................................................452
4.5.2. ........................................................................................453
4.6. Present Perfect Continuous ............................................................................................453
4.6.1. Come si forma il Present Perfect Continuous ...............................................................453
4.6.2. Funzioni del present perfect continuous .......................................................................454
4.6.3. Verbi senza forma progressiva .......................................................................................454
4.7. Past perfect........................................................................................................................454
4.7.1. Funzioni del past perfect..................................................................................................454
4.7.2. Come si forma il past perfect ..........................................................................................455
4.7.3. Past perfect + just .............................................................................................................455

©NL
D 

Co
nc

or
si



4.8. Past perfect continuous ...................................................................................................455
4.8.1. Funzioni del past perfect continuous .............................................................................455
4.8.2. Come si forma il past perfect continuous ......................................................................456
4.9. Future perfect....................................................................................................................456
4.9.1. Come si forma il future perfect .......................................................................................456
4.9.2. Funzione.............................................................................................................................457
4.10. Future Perfect Continuous...............................................................................................457
4.10.1. Come si forma il Future Perfect Continuous .................................................................457
4.10.2. Funzioni del future perfect continuous...........................................................................457
4.11. Simple future .....................................................................................................................458
4.11.1. Funzioni del simple future................................................................................................458
4.11.2. Come si forma il simple future ........................................................................................458
4.12. Future continuous.............................................................................................................459
4.12.1. Come si forma il future continuous.................................................................................459
4.12.2. Funzioni del future continuous ........................................................................................459
5. Forma passiva ...................................................................................................................460
5.1. Funzioni della forma passiva ...........................................................................................460
5.2. Come si costruisce la forma passiva..............................................................................461
5.3. .............................................................................................461
5.4. Forma passiva al gerundio...............................................................................................461
5.5. ................................................................................................462
5.6. Alternative per creare la forma passiva .........................................................................462
5.7. ................................................................................463
6. Discorso diretto e indiretto ..............................................................................................463
6.1. Discorso diretto.................................................................................................................463
6.2. Discorso indiretto..............................................................................................................463
6.3.  ........................................................................................................................463
6.4. ...................................................................................................................463
6.5. Il tempo dei verbi nel discorso indiretto.........................................................................464

.................................................................................................................465
Phrasal verbs più comuni ...................................................................................................................466
Quiz........................................................................................................................................ 470
Risposte corrette .................................................................................................................. 470

©NL
D 

Co
nc

or
si




